SZECHENYI @

AZ EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS 4. SZAMU MELLEKLETE

MUKODESI KEZIKONYV

1. Fogalomtar

munkaszervezet: a HACS Ugyviteli és adminisztrativ szerve, amely a Tamogatéi Okirat és jelen
Mikodési Kézikonyv alapjan latja el feladatait a Helyi Fejlesztési Stratégia (tovabbiakban: HFS)
megvaldsitasa érdekében.

2. A Miikodési Kézikonyv célja

A mikodési kézikbnyv célja, hogy a HACS és munkaszervezetének a mikodési és animacios
tevékenységekhez kapcsolédo feladatai megvaldsitasanak modjat meghatarozza.

3. Fejlesztési forraskerettel kapcsolatos iranymutatas

A kiadott Tamogatoi Okirat meghatarozza a HACS szamara rendelkezésre allo indikativ fejlesztési és
mikodési forraskeretet. A HACS-nak a HFS-ben rogzitett intézkedések végrehajtasa soran a
mikodési és animacios tevékenységeinek koltségeire a Tamogatéi Okiratban meghatarozott forras all
rendelkezésre.

4. Rendelkezések az ellatandoé feladatok korérol

Az Egyuttmkodési Megallapodas szerint elldtandé feladatokra vonatkozé elvarasok a kdvetkezék:

1. A HFS el6rehaladasanak és végrehajtasanak, valamint a mkdédési és animacids
tevékenységek ellatasanak negyedévenkénti értékelése. A beszamolasi kotelezettséggel
kapcsolatos iranymutatast jelen dokumentum 7. fejezete tartalmazza,;

2. A HACS a HFS-ben foglaltak megvalositasa érdekében legalabb egy irodahelyiségbdl allé irodat
tart fenn, amely rendelkezik telefonos elérhetéséggel és internet kapcsolattal, és amelyben
legalabb két munkatars munkaallomasat tartja fenn, és
a. ahol legalabb heti harom napon, legalabb heti 20 d6raban a tamogatast

igénylék/kedvezményezettek rendelkezésére all; tovabba legalabb heti 30 6raban telefonos
ugyeletet tart;

b. az iroddban a Vidékfejlesztési Program arculati elemeit haszndlja a Vidékfejlesztési
Program 2014-2020 Kedvezményezettek Tajékoztatasi Kotelezettségei utmutatdban
(tovabbiakban: VP KTK 2020) foglalt kotelezettségek szerint;

c. amennyiben az illetékességi teruletén alirodat mikodtet, az rendelkezik telefonos
elérhetéséggel és internet kapcsolattal, valamint legalabb heti 20 6raban az ugyfelek
rendelkezéseére all;

3. A HACS legalabb egy f6 féallasu, fels6foku végzettséggel rendelkezé, a HFS végrehaijtasi
kérdései kapcsan felelds szakmai vezet6t alkalmaz, aki vezeti a munkaszervezetet
(munkaszervezet-vezetd). A HACS tudomasul veszi, hogy kizarélag egy f6 munkaszervezet-
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vezet6t alkalmazhat, a HACS munkaszervezetében dolgozé tovabbi személyek alkalmazésaval

Osszefliggésben nincs megkotés az alkalmazasuk formaja és végzettsége tekintetében;

4. A HACS kozremiikddik a HFS végrehajtasa érdekében a helyi szereplék felkészitésében,
képzésében. E feladat keretében:

a. a HFS-hez, valamint a Vidékfejlesztési Program palyazati felhivasaihoz kapcsoléddan
felkészité szakmai férumot tart;

b. férumot igény esetén hirdet meg, de legalabb évente harom alkalommal tart;

c. a férumokon jelenléti iv, minimum 3000 karakter terjedelmi szakmai 6sszefoglald, valamint
minimum 1 darab datumozéassal ellatott foté készitése kotelezd, amelyet az ezen
id6szakban elkészitett negyedéves beszamoldban el kell helyezni;

5. A HACS tajékoztatasi és informacidés tevékenységet végez a potencialis vidékfejlesztési
szerepl6k, kedvezményezettek kérében a HFS megvaldsitasa érdekében. E feladat keretében
minden intézkedés helyi felhivasaban megjelolt helyi tamogatasi kérelmek benyujtasi idészakat
megelézéen legalabb egy alkalommal tajékoztaté forumot tart az adott helyi felhivasrdl, és
a. aférumokat legalabb tiz nappal a megrendezés el6tt a HACS weboldalan meghirdeti;

b. a férumokon jelenléti iv, minimum 3000 karakter terjedelmi{ szakmai 6sszefoglald, valamint
minimum 1 darab datumozassal ellatott fotdé készitése kotelezd, amelyet az ezen
id6szakban elkészitett negyedéves beszamoldban el kell helyezni;

c. a tajékoztatasi és informacids tevékenységhez kapcsolodd forum nem egyezhet meg a 4.
pontban ismertetett szakmai forummal;

d. a helyi felhivas kapcsan egyéni tajékoztatast is tarthat az irodaban vagy kilsé helyszinen. A
HACS palyazatirasi, tanacsadasi, vallalkozasi tevékenységet az altala meghirdetett helyi
felhivasok vonatkozasaban a helyi tamogatasi kérelem benyujtasaig nem végezhet, a HACS
munkaszervezetének tagjai nem jogosultak tanacsadasra, palyazatirasra, valamint
vallalkozoi tevékenység ellatasara.

6. A HACS befogadja a helyi tdmogatasi kérelmeket a helyi felhivasban megallapitott idészakban

azzal, hogy:
a. a helyi tamogatéasi kérelmek befogaddsa az arra a célra rendszeresitett fellleten
lehetséges;

b. a HACS feladata a helyi tamogatasi kérelmek nyilvantartasa, valamint az Egyuttmikodési
Megallapodasban és az Eljarasrendi Kézikdnyvben rogzitett, kapcsoldodd feladatok
elvégzése (pl. hidnypdtlas, tisztazé kérdés kiirdsa, helyi tamogatési kérelmek tartalmi
értékelése);

7. A HBB ulést megel6z6en a HACS az alabbi feladatokat latja el:

a) Tajékoztatas, projektfejlesztés:

A HACS a helyi tamogatasi kérelmek benyujtasi idészakadt megel6zden tajékoztatd
rendezvényt tart, amelyre vonatkozo feltételeket jelen kézikdnyv ismerteti.

a) A helyi tamogatasi kérelem benyujtasa és vizsgalata:

A helyi tamogatasi kérelmek benyujtasanak helyével és modjaval kapcsolatos elirasokat az
Egyuttmlikodési Megallapodas 3. szdmu melléklete, az Eljarasrendi Kézikonyv 6. fejezete
hatarozza meg. A helyi tdmogatasi kérelmek feldolgozasaval kapcsolatos el6irasokat az
Egylttmikodési Megallapodas 3. szamu melléklete, az Eljarasrendi Kézikdnyv 6. fejezete
hatérozza meg.

8. A HACS a HBB tevékenységenek tdmogatasa keretében a beérkezett helyi tamogatési
kérelmeket dontésre el6késziti, azokat értékeli és pontozza, valamint gondoskodik a HBB
jegyz8konyveinek 6sszeallitasarél, a HACS dontéseinek az IH és a tdmogatast igényld részére
tovabbitasaral;

9. A HACS a miikodési teriiletén a teriletfejlesztési tevékenységet végz6 szervezetekkel, valamint
a Magyar Nemzeti Vidéki Halozat (a tovabbiakban: MNVH) Allandé Titkarsagaval és a terlileti
feleléstkkel kapcsolatot tart, szakmailag egyittmikodik, az Allandé Titkarsagot rendezvényeird|
tajékoztatja;
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10. A HACS ellathat az IH éltal kézvetlenll a Vidékfejlesztési Program végrehajtasa érdekében
meghatarozott, delegalt feladatokat;

11. A HACS a helyi felhivasok kedvezményezettjeinek tajékoztatasa érdekében rendszeresen
aktualizalt weboldalt mikodtet, és:

a. azIH altal jovahagyott helyi felhivast a weboldalan megjelenteti;

b. azIH részére megkildott beszamoldkat a honlapjan is megjelenteti;

c. a HACS a jelen megallapodas szerinti feladatai ellatasa soran kommunikaciéjaban a
Vidékfejlesztési Program arculati elemeit hasznalja, a VP KTK 2020 dokumentumban
meghatérozott kotelezettségekkel;

12. A HFS megvaltsitasa kapcsan felmerild szamszerisitett vallalasokat az Egyuttmikoédési
Megallapodas rogziti. A vallalt indikatorok teljesitésérdl a HACS az éves szakmai beszamoldban
ad szamot;

13. A HACS biztositia az IH altal szervezett LEADER képzéseken, tajékoztatasokon a
munkaszervezet legalabb egy, a HACS-ot képviseld személy részvételét;

14. Az egy fejlesztési régioban mikoédé HACS-ok az ellatandd feladatok hatékonysaga, valamint
informaciocsere érdekében régios konferencia szervezését vallaljak:

a. a rendezvényt szervez6 HACS legalabb tiz nappal a megrendezés elétt az |H, valamint a
Kifizeté Ugyndkség képvisel6jét, valamint a fejlesztési régioban mikdédé HACS-okat
meghivja. A fejlesztési régioban mikédé HACS-ok legalabb egy f6 alkalmazott részvételét
biztositjak;

b. a rendezvényt évente minimum két alkalommal megrendezik a régidban (negyedéves
megrendezés ajanlott, a megrendezét a régidban talalhatd HACS-ok valasztjak ki);

c. a konferencian jelenléti iv, minimum 3000 karakter terjedelml szakmai &6sszefoglald,
valamint minimum 3 darab datumozassal ellatott fotd készitése kotelezd, amely az ezen
idészakban elkészitett negyedéves beszamolo részét képezi.

5. Szakért6é bevonasa

1. a HACS munkaszervezete az egyes helyi tamogatasi kérelmek értékelése soran szakértd
kézremikodését veheti igénybe, ha ugy itéli meg, hogy a dontések megalapozottsagahoz
nem rendelkezik kell6 szakismerettel;

2. aszakért6 —a HACS eltér6 rendelkezése hianydban — nem jogosult dijazasra;

3. a szakeértd kézremikddésére vonatkozdan az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyokat
alkalmazni sziikséges.

6. HACS cim visszavonasa és annak eljarasa

Az IH a HACS cimet és ezzel egyidejileg a LEADER HACS elismerést visszavonja, tovabba a
miikddési és animacios koltségek folydsitasat azonnal felfliggeszteti, amennyiben:

1. a HACS szamara meghatarozott mikddési és animacios forras kimerilt, és ez - egyéb
bevonhaté, a mikddéshez felhasznalhato forras hianyaban - miikddésképtelenséget okoz;

2. aHACS kérelmeazi;

3. a HACS a feladatat nem az IH irdnymutatasanak, illetve a tevékenységére, vagy a kdzpénzek
felhasznalasara vonatkozo6 szabalyoknak megfelelSen latja el;

4. a HACS munkaszervezetében vagy dontéseiben (pl. HBB-ben) résztvevé személy ellen
tevékenységével 6sszefliggésben blintetéeljaras van folyamatban és az ennek kdvetkeztében
az IH altal elrendelt helyszini ellen6rzés soran feltart szabdlytalansagok nyoman el6irt
intézkedéseket megadott hataridén belil nem teljesiti;
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5. a Kifizets6 Ugynokség, vagy mas, a HFS megvaldsitasa keretében kiirt helyi felhivasok
megvalodsitasat és forrasfelhasznalasat ellenérizni jogosult szervezet helyszini, vagy mas
modon elvégzett ellendrzése soran feltart szabalytalansagok nyoman el@irt intézkedéseket a
megadott hataridén belll nem hajtja végre;

Az IH a cimvisszavonas tényérél nyolc napon beliil tajékoztatja a Kifizeté Ugyndkséget.
A HACS cim visszavonasarél sz6lé dontésben meghatarozott idépontig felmerilt, a HACS mikédési
€s animacios koltségeivel kapcsolatos kiadasok szamolhatok el.

7. HACS mikodésképtelensége esetére iranyadoé rendelkezések

1. A HACS mikodésképtelenné valik, ha nem tudja a HFS-ben megfogalmazott intézkedéseket
végrehajtani, a mikodési és animacios tevékenységgel kapcsolatos feladatait ellatni vagy
fizetésképtelenné valik;

2. Amennyiben a HACS mikoédésképtelenné valik, az IH jogosult az Egylttmikodési Megallapodast
felmondani, ezzel egyutt a tamogatasi jogviszonytdl elallni. Az Egyittmikodési Megallapodas
megsziintetése esetén, a HACS altal ellatott feladatok elvégzésére az IH felhivast tesz kbzzé;

3. A HACS ez esetben a cim visszavonasat megel6z8en felmertlt mikddési kdltségek tekintetében
jogosult kifizetésre.

8. Beszamolasi kotelezettséggel kapcsolatos feltételek

A HACS a HFS elérehaladasarol és végrehajtasarél, tovabba a mikddési és animacios
tevékenységek ellatasardl negyedévente, valamint évente koételes beszamoldt késziteni az IH
részére az alabbiak szerint:

1. negyedéves beszamolodk tartalma és a dokumentummal kapcsolatos elvarasok:

a. az Egyuttmikodési Megallapodas megkotését kovetéen negyedévente a HACS
beszamolét nyljt be az elvégzett feladatokrol, és a megvaldsitott tevékenységekrol
(beszamolasi id6szakok: januar 1. — marcius 31., aprilis 1. - junius 30., julius 1. —
szeptember 30., oktober 1. - december 31.);

b. a negyedéves beszamoldkat a 272/2014. Korm. rendelet 120.§-ban szerepld
hatéridével nyujtjia be az Egyittmikodési Megallapodas 6. sz. mellékletben szerepld
sablon és utmutatd szerint, minimum az alabbi tartalommal:

i. a negyedévben a HFS megvalésitasaval kapcsolatos tevékenységeket (helyi
felhivas tervezetek egyeztetési folyamata, id&pontjai; helyi felhivas
megjelenésének id6pontjai, a helyi tdmogatasi kérelmek benyujtasi és
ellen6rzési, valamint értékelési szakaszaiban végzett tevékenységek
bemutatdsa; a HFS fejlesztési forrasok felhasznaldasanak nyomon
kovetésével kapcsolatos informaciok, a helyi felhivasokkal kapcsolatos
rendezvények bemutatésa, jelenléti ivek és fotddokumentacio);

ii. a mikddési és animécios feladatokkal kapcsolatos tevékenységeket (helyi
szerepl6k animalasi, vagy egyéb célu képzése, helyi tajékoztatd
rendezvények tartasa, a HACS mikddésével kapcsolatos valtozasok,
aktualitdsok bemutatdsa, indikatorok teljesitése, az iroda és a
munkaszervezet fenntartasaval kapcsolatos kotelezettségek teljesitése);

x

g Al Eurépai Unié
- ‘% Eurdpai Mezogazdasagi
sy Vidékfejlesztési Alap

M AGYARORSZAG

KORMANYA A vidéki térségekbe beruhazé Eurépa




SZECHENYI

2. azéves beszamolodk tartalma és a dokumentummal kapcsolatos elvarasok:

a. az Egylttmikodési Megallapodas megkotését kdvetéen évente a HACS beszamolot
nyujt be az elvégzett feladatokrdl, és a megvaloésitott tevékenységekrol;

b. az éves beszamolét a beszamoléval érintett évet koveté év marcius 31. napjaig
nyujtia be az IH részére az Egyuttmikddési Megallapodas 6. sz. mellékletben
szerepl6 sablon és utmutatd szerint, minimum az alabbi tartalommal:

i. az adott évben a HFS megvaldsitasaval kapcsolatos fébb tevékenységeket
(helyi felhivas megjelenésének, a helyi tdmogatasi kérelmek benyujtasi és
ellen6rzési, valamint értékelési szakaszaiban végzett tevékenységek
bemutatédsa; a HFS fejlesztési forrasok felhasznalasanak nyomon
kovetésével kapcsolatos informaciok, a helyi felhivasokkal kapcsolatos
rendezvények bemutatasa;

ii. a mikddési és animacios feladatokkal kapcsolatos tevékenységeket (helyi
szerepl6k animalasi, vagy egyéb célu képzése, helyi tajékoztatd
rendezvények tartdsa, a HACS mikodésével kapcsolatos valtozasok,
aktualitdsok bemutatasa, indikatorok teljesitése, az iroda és a
munkaszervezet fenntartasaval kapcsolatos kotelezettségek teljesitése)

9. Egyéb rendelkezések

1. A HACS LEADER intézkedéshez tartozo palyazatok kivételével a Vidékfejlesztési Program és
egyéb operativ programok kapcsan, vagy egyeb palyazatirasi és projektmenedzseri
tevékenységet vagy egyéb vallalkozasi tevékenységet folytathat, azonban egyéb felmerilé
bevételeit elkllonitetten kezeli;

2. A munkaszervezet vezet6je nem lehet a HACS cimmel rendelkez6 egyesilet vezetd
tisztségviselgje;

3. A HACS a munkaszervezet, illetve a szervezete adataiban to6rténd, valamint a vezetd
tisztségvisel6jének valtozasairdl az IH-t tiz napon belil elektronikus Uton tajékoztatja.

4. A HACS irodat, vagy alirodat az IH altal jovahagyott illetékességi teriiletén lGzemeltethet.
Amennyiben egyéb telepllésen kivan irodat, vagy alirodat 1étesiteni, ahhoz az IH engedélyét
kell kérnie.
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